
 

ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO PARA ESTÁGIO SUPERVISIONADO 

 

 
A ASSOCIAÇÃO DE POUPANÇA E EMPRÉSTIMO - POUPEX torna pública a 
abertura de processo seletivo para o provimento de uma (01) vaga de Estágio 
Supervisionado na Gerência de Compras e Contratos, conforme as condições 
estabelecidas a seguir: 
 
LOCAL DA VAGA:  Brasília - (DF). 
 
PRÉ-REQUISITO: 

• Estar cursando, do 2º ao 4º semestre, os cursos de Administração ou 
Contabilidade. 

CONHECIMENTO DESEJÁVEL: 

• Pacote Office (Word, Excel, Power Point) 

COMPETÊNCIAS: 

• Capacidade de concentração 

• Comportamento ético 

• Empatia 

• Organização 

• Pró-atividade 

ROTINAS: 

• Pagamento de notas fiscais 

• Conferência de documentos fiscais 

• Criação e manutenção de planilhas de Excel 

• Atendimento a fornecedores  
 
CARGA HORÁRIA E DURAÇÃO  

• Trabalho presencial. 

• Jornada: até 6 horas diárias, totalizando 30 horas semanais, com intervalo de 15    
minutos.  

• Duração: 1 ano, prorrogável por mais 1 ano (máximo de 2 anos). 
 

 



 

 ETAPAS DO PROCESSO: 

• Inscrição; 

• Análise curricular; 

• Entrevista Técnica; e 

• Entrevista Psicológica. 
 
OUTRAS INFORMAÇÕES: 

• Para candidatar-se às vagas de estágio ou contratação efetiva, o candidato deve 
acompanhar a publicação dos editais dos processos seletivos no site da POUPEX.  

• Bolsa-auxílio: R$ 2.192,88, acrescida de vale-transporte. 

• O estágio terá início somente após a assinatura do Termo de Compromisso, 
celebrado entre o estudante, a instituição de ensino, o Centro de Integração Empresa-
Escola (CIEE) e a POUPEX. 
 
INSCRIÇÃO: 
As inscrições serão realizadas no período de 15/4/2026 a 30/4/2026, até às 23:59, por 
meio do link https://forms.cloud.microsoft/r/Ae1cA22uwi  
 
DÚVIDAS: processoseletivo@poupex.com.br  
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