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    A ASSOCIAÇÃO DE POUPANÇA E EMPRÉSTIMO - POUPEX torna pública a
 realização de processo seletivo para o provimento de 1 (uma) vaga para Estágio na      Gerência de Pessoal, para horário vespertino das 12h às 18h, mediante as condições estabelecidas abaixo.

Vaga de estágio na área de Benefícios, em Brasília - DF. PRÉ-REQUISITO:
· Estar matriculado até o 6º semestre de Administração, Gestão de Pessoas ou Recursos Humanos.


COMPETÊNCIAS:
- Pacote Office básico ao intermediário e ter uma boa escrita.


ROTINAS:
 - Fazer atendimento presencial e telefônico;
 - protocolar correspondências, recebimento e distribuição de documentos e
 - arquivar e dar apoio aos colegas da Equipe. 


OUTRAS INFORMAÇÕES:
· Bolsa Auxílio: R$ 2.192,88 + vale-transporte; e
· Trabalho presencial, sendo 30h semanais.


INSCRIÇÃO:
As inscrições serão realizadas no período de 25/03/2025 a  31/03/2025, às 23:59, por meio do
Link https://forms.office.com/r/eFtQ7CFdCw
 
Comunicação Interna
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