
 
 

 COTAÇÃO DE PREÇOS 
   

Brasília/DF, 23 de novembro de 2021.              
 
Prezado Sr. Fornecedor,  
 
 

Solicitamos a gentileza de nos apresentar proposta de preço para execução dos serviços conforme quadro 
abaixo e Termo de Referência, em anexo, até o dia 30/11/2021: 
 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UND. QTD. R$ 

1 

Contratação de empresa especializada em serviços gráficos (impressão, acabamento, manuseio 
e embalagem) para a confecção de cartões de visita, cartões comemorativos, fôlderes, filipetas, 
folhetos, guias de combustível e lavagem de veículos, comandas, forro de bandeja, móbile, 
calendário institucional, informativos periódicos, informativos especiais e relatório anual para a 
POUPEX. 
 
Obs:  
 
QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

1.1. A gráfica deve trabalhar com o pacote Adobe CC (Adobe InDesign, Illustrator, 

Photoshop e Acrobat DC). 

1.2. A gráfica deve apresentar os seguintes documentos para habilitação no 

processo de execução do serviço solicitado: 

• Licença Ambiental de Operação IBRAM; e 

• Certificação do Conselho Brasileiro de Manejo Florestal FSC Brasil 

(FSC). 

1.3. A gráfica deve apresentar declaração na qual garanta possuir capacidade 

técnica para executar o serviço de acordo com as especificações técnicas 

listadas no item 3 do Termo de Referência. 

1.4. É obrigatório o fornecimento de prova gráfica contratual (prova de matriz) 

com gerenciamento de cores e garantia de fidelidade dos dados. 

1.5. Uma equipe técnica visitará a gráfica vencedora para comprovar a veracidade 

das informações constantes nos itens anteriores, sendo essa eliminada caso 

não cumpra algum critério. 

 

Serv. 01  

 
 
 
OBSERVAÇÕES: 
1. A proposta deverá ser enviada em papel timbrado da empresa e conter os itens abaixo: 

·         Dados da empresa (CNPJ, razão social e contato do responsável); 
·         Incluir a descrição do serviço, valor unitário e valor total, conforme o quadro acima; 
·         Dados bancários da empresa (conta jurídica); 
·         Prazo de execução dos serviços (informar em dias úteis ou corridos); 
·         Forma de pagamento (a POUPEX efetua pagamento em até 10 dias úteis após a execução dos serviços, 

mediante emissão e atesto na nota fiscal); 



·         Validade da proposta (pelo menos 30 dias);  
·         Data da proposta atualizada; 
·         Incluir na proposta comercial os critérios de sustentabilidade; 
·         Estar devidamente assinada pelo responsável. 

  
NORMAS ESPECÍFICAS: 
1.       Incluso no valor dos serviços todos os custos diretos e indiretos para perfeita execução dos trabalhos, inclusive 
as despesas com materiais, mão de obra, transportes, custos financeiros, encargos e impostos necessários.  
2.      A proposta deverá ser enviada por e-mail para os endereços: ronaldo.sobral@poupex.com.br, 
lucio.lima@poupex.com.br e gecoc.eqcos@poupex.com.br . 
  
DADOS PARA ENVIO DA PROPOSTA: 
Associação de Poupança e Empréstimo – POUPEX. 
End.: Avenida Duque de Caxias s/nº, parte A, Setor Militar Urbano – SMU, CEP: 70630-902 Brasília - DF   
GECOC – Gerência de Compras de Contratos. 
FONE: (61) 3314-7815 - FAX: (61) 3314-7620. 
HORÁRIO DE EXPEDIENTE: das 8h30 às 17h45, de 2ª a 6ª feira. 
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