
 
COTAÇÃO DE PREÇOS 

  
  

Brasília/DF, 1º de fevereiro de 2022.              
Prezado Fornecedor,  
 

Solicitamos a gentileza de nos apresentar proposta de preço para execução dos serviços conforme quadro 
abaixo e especificação gráfica, em anexo, até o dia 03/02/2022: 
 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UND. QTD. 

1 Informativo Especial – QUEM SOMOS, conforme Especificação gráfica, em anexo; UN 66.000 
2 Informativo Especial – SEMPRE COM VOCÊ, conforme Especificação gráfica, em anexo; UN 6.500 
3 Informativo Especial – SEMPRE COM VOCÊ, conforme Especificação gráfica, em anexo; UN 6.000 
4 Informativo Especial – BEM-VINDOS, conforme Especificação gráfica, em anexo; UN 3.400  

5 Informativo Especial – BEM-VINDOS, conforme Especificação gráfica, em anexo. UN 2.000 

  
OBSERVAÇÕES: 
1. A proposta deverá ser enviada em papel timbrado da empresa e conter os itens abaixo: 

·         Dados da empresa (CNPJ, razão social e contato do responsável); 
·         Incluir a descrição do serviço, valor unitário e valor total; 
·         Dados bancários da empresa (conta jurídica); 
·         Prazo de execução dos serviços (em dias úteis ou corridos); 
·         Forma de pagamento (a POUPEX efetua pagamento em até 10 dias úteis após a execução dos serviços, 

mediante emissão e atesto na nota fiscal); 
·         Validade da proposta (pelo menos 30 dias);  
·         Data da proposta atualizada; 
·         Estar devidamente assinada pelo responsável. 

  
NORMAS ESPECÍFICAS: 
1.       Incluso no valor dos serviços todos os custos diretos e indiretos para perfeita execução dos trabalhos, inclusive 
as despesas com materiais, mão de obra, transportes, custos financeiros, encargos e impostos necessários.  
2.       A proposta poderá ser enviada por fax ou por e-mail: ronaldo.sobral@poupex.com.br e 
lucio.lima@poupex.com.br e gecoc.eqcos@poupex.com.br.  
  
DADOS PARA ENVIO DA PROPOSTA: 
Associação de Poupança e Empréstimo – POUPEX. 
End.: Avenida Duque de Caxias s/nº, parte A, Setor Militar Urbano – SMU, CEP: 70630-902 Brasília - DF   
GECOC – Gerência de Compras de Contratos. 
FONE: (61) 3314-9329 
HORÁRIO DE EXPEDIENTE: das 8h30 às 17h45, de 2ª a 6ª feira. 
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ESPECIFICAÇÃO GRÁFICA 
INFORMATIVO ESPECIAL – SEMPRE COM VOCÊ 
 

 

 
Nome do produto 

Informativo Especial – QUEM SOMOS 
Quantidade 

66.000 unidades 
 

Formato da Base 

Aberto: 420mm X 297mmcm 
Fechado: 210mm X 297mm 
(4/4 cores) 

Características do material 

 

- papel couchè fosco certificado FCS 115g/m² em 4x4 cores; 
- 4 (quatro) páginas impressas em frente e verso de 1 (uma) folha no formato A3. 
 
 
 
Finalizações: 

- refilado, uma dobra, alceado e empacotado;  
 
Acondicionamento 

- embalado em papel pardo.  
Condições Gerais  

A POUPEX fornecerá a arte final em PDF 

 
 
1. SERVIÇO 
 
1.1. A gráfica deverá providenciar a embalagem dos produtos em caixas de papelão 
com espessura adequada ao tipo e ao peso do material, a fim de evitar avarias ou 
deteriorações durante o transporte até o destino. As embalagens deverão estar 
identificadas com a descrição e a quantidade do material contido em cada caixa. 
 
2. ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DOS SERVIÇOS 
 
2.1. A gráfica deverá apresentar declaração na qual garanta ter capacidade técnica 
para executar o serviço de acordo com as especificações listadas no item 1. 
 
2.2. A. Em caso de reprovação da prova gráfica, a Contratada deverá apresentar outra 
prova gráfica, no prazo máximo de 2 dias úteis, contados a partir da devolução com as 
instruções ou observações feitas, sem ônus adicionais. Serão toleradas até 2 provas 
gráficas, caso o erro seja de responsabilidade da Contratada. 
 
2.3. Se for verificado algum tipo de problema nos arquivos eletrônicos que possa vir a 
comprometer o cumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Referência, a 
gráfica deverá notificar, por escrito, a Contratante para que sejam tomadas as medidas 
corretivas necessárias. 
 



ESPECIFICAÇÃO GRÁFICA 
INFORMATIVO ESPECIAL – SEMPRE COM VOCÊ 
 

 
Nome do produto 

Informativo Especial – SEMPRE COM VOCÊ 
Quantidade 

6.500 unidades 
 

Formato da Base 

Aberto: 420mm X 297mmcm 
Fechado: 210mm X 297mm 
(4/4 cores) 

Características do material 

 

- papel couchè fosco certificado FCS 115g/m² em 4x4 cores; 
- 4 (quatro) páginas impressas em frente e verso de 1 (uma) folha no formato A3. 
 
 
 
Finalizações: 

- refilado, uma dobra, alceado e empacotado;  
 
Acondicionamento 

- embalado em papel pardo.  
Condições Gerais  

A POUPEX fornecerá a arte final em PDF 

 
 
1. SERVIÇO 
 
1.1. A gráfica deverá providenciar a embalagem dos produtos em caixas de papelão 
com espessura adequada ao tipo e ao peso do material, a fim de evitar avarias ou 
deteriorações durante o transporte até o destino. As embalagens deverão estar 
identificadas com a descrição e a quantidade do material contido em cada caixa. 
 
2. ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DOS SERVIÇOS 
 
2.1. A gráfica deverá apresentar declaração na qual garanta ter capacidade técnica 
para executar o serviço de acordo com as especificações listadas no item 1. 
 
2.2. A. Em caso de reprovação da prova gráfica, a Contratada deverá apresentar outra 
prova gráfica, no prazo máximo de 2 dias úteis, contados a partir da devolução com as 
instruções ou observações feitas, sem ônus adicionais. Serão toleradas até 2 provas 
gráficas, caso o erro seja de responsabilidade da Contratada. 
 
2.3. Se for verificado algum tipo de problema nos arquivos eletrônicos que possa vir a 
comprometer o cumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Referência, a 
gráfica deverá notificar, por escrito, a Contratante para que sejam tomadas as medidas 
corretivas necessárias. 
 
Data e assinatura do responsável do CECOM 
 

Brasília-DF, 31 de janeiro de 2022. 
 

 
 

 

Raul Roberto Martins Santos 
Gerente da Divisão de Relações Públicas e Administração (DIRPA) 

Centro de Comunicação Social da FHE POUPEX 

 
 



ESPECIFICAÇÃO GRÁFICA 
INFORMATIVO ESPECIAL – SEMPRE COM VOCÊ 
 

 
Nome do produto 

Informativo Especial – SEMPRE COM VOCÊ 
Quantidade 

6.000 unidades 
 

Formato da Base 

Aberto: 420mm X 297mmcm 
Fechado: 210mm X 297mm 
(4/4 cores) 

Características do material 

 

- papel couchè fosco certificado FCS 115g/m² em 4x4 cores; 
- 4 (quatro) páginas impressas em frente e verso de 1 (uma) folha no formato A3. 
 
 
 
Finalizações: 

- refilado, uma dobra, alceado e empacotado;  
 
Acondicionamento 

- embalado em papel pardo.  
Condições Gerais  

A POUPEX fornecerá a arte final em PDF 

 
 
1. SERVIÇO 
 
1.1. A gráfica deverá providenciar a embalagem dos produtos em caixas de papelão 
com espessura adequada ao tipo e ao peso do material, a fim de evitar avarias ou 
deteriorações durante o transporte até o destino. As embalagens deverão estar 
identificadas com a descrição e a quantidade do material contido em cada caixa. 
 
2. ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DOS SERVIÇOS 
 
2.1. A gráfica deverá apresentar declaração na qual garanta ter capacidade técnica 
para executar o serviço de acordo com as especificações listadas no item 1. 
 
2.2. A. Em caso de reprovação da prova gráfica, a Contratada deverá apresentar outra 
prova gráfica, no prazo máximo de 2 dias úteis, contados a partir da devolução com as 
instruções ou observações feitas, sem ônus adicionais. Serão toleradas até 2 provas 
gráficas, caso o erro seja de responsabilidade da Contratada. 
 
2.3. Se for verificado algum tipo de problema nos arquivos eletrônicos que possa vir a 
comprometer o cumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Referência, a 
gráfica deverá notificar, por escrito, a Contratante para que sejam tomadas as medidas 
corretivas necessárias. 
 
Data e assinatura do responsável do CECOM 
 

Brasília-DF, 31 de janeiro de 2022. 
 

 
 

 

Raul Roberto Martins Santos 
Gerente da Divisão de Relações Públicas e Administração (DIRPA) 

Centro de Comunicação Social da FHE POUPEX 

 
 



ESPECIFICAÇÃO GRÁFICA 
INFORMATIVO ESPECIAL – BEM-VINDOS 
 

 

 
Nome do produto 

Informativo Especial – BEM-VINDOS 
Quantidade 

3.400 unidades 
 

Formato da Base 

Aberto: 420mm X 297mmcm 
Fechado: 210mm X 297mm 
(4/4 cores) 

Características do material 

 

- papel couchè fosco certificado FCS 115g/m² em 4x4 cores; 
- 4 (quatro) páginas impressas em frente e verso de 1 (uma) folha no formato A3. 
 
 
 
Finalizações: 

- refilado, uma dobra, alceado e empacotado;  
 
Acondicionamento 

- embalado em papel pardo conforme relação de distribuição.  
Condições Gerais  

A POUPEX fornecerá a arte final em PDF. 

 
1. SERVIÇO 
 
1.1 A gráfica deverá entregar, junto da amostra do produto, o certificado emitido por 
sistema de garantia florestal válido (FSC ou Cerflor), emitido em seu nome, garantindo 
a, sua condição, de processar e comercializar produtos certificados FSC ou Cerflor. A 
aplicação do selo na amostra poderá beneficiar a decisão. 
 
1.2. A gráfica deverá providenciar a embalagem dos produtos em caixas de papelão 
com espessura adequada ao tipo e ao peso do material, a fim de evitar avarias ou 
deteriorações durante o transporte até o destino. As embalagens deverão estar 
identificadas com a descrição e a quantidade do material contido em cada caixa. 
 
2. ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DOS SERVIÇOS 
 
2.1. A gráfica deverá apresentar declaração na qual garanta ter capacidade técnica 
para executar o serviço de acordo com as especificações listadas no item 1. 
 
2.2. A. Em caso de reprovação da prova gráfica, a Contratada deverá apresentar outra 
prova gráfica, no prazo máximo de 2 dias úteis, contados a partir da devolução com as 
instruções ou observações feitas, sem ônus adicionais. Serão toleradas até 2 provas 
gráficas, caso o erro seja de responsabilidade da Contratada. 
 
2.3. Se for verificado algum tipo de problema nos arquivos eletrônicos que possa vir a 
comprometer o cumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Referência, a 
gráfica deverá notificar, por escrito, a Contratante para que sejam tomadas as medidas 
corretivas necessárias. 



ESPECIFICAÇÃO GRÁFICA 
INFORMATIVO ESPECIAL – BEM-VINDOS 
 

 

 
Nome do produto 

Informativo Especial – BEM-VINDOS 
Quantidade 

2.000 unidades 
 

Formato da Base 

Aberto: 420mm X 297mmcm 
Fechado: 210mm X 297mm 
(4/4 cores) 

Características do material 

 

- papel couchè fosco certificado FCS 115g/m² em 4x4 cores; 
- 4 (quatro) páginas impressas em frente e verso de 1 (uma) folha no formato A3. 
 
 
Finalizações: 

- refilado, uma dobra, alceado e empacotado;  
 
Acondicionamento 

- embalado em papel pardo conforme relação de distribuição.  
Condições Gerais  

A POUPEX fornecerá a arte final em PDF. 

 
1. SERVIÇO 
 
1.1. A gráfica deverá providenciar a embalagem dos produtos em caixas de papelão 
com espessura adequada ao tipo e ao peso do material, a fim de evitar avarias ou 
deteriorações durante o transporte até o destino. As embalagens deverão estar 
identificadas com a descrição e a quantidade do material contido em cada caixa. 
 
2. ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DOS SERVIÇOS 
 
2.1. A gráfica deverá apresentar declaração na qual garanta ter capacidade técnica 
para executar o serviço de acordo com as especificações listadas no item 1. 
 
2.2. A. Em caso de reprovação da prova gráfica, a Contratada deverá apresentar outra 
prova gráfica, no prazo máximo de 2 dias úteis, contados a partir da devolução com as 
instruções ou observações feitas, sem ônus adicionais. Serão toleradas até 2 provas 
gráficas, caso o erro seja de responsabilidade da Contratada. 
 
2.3. Se for verificado algum tipo de problema nos arquivos eletrônicos que possa vir a 
comprometer o cumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Referência, a 
gráfica deverá notificar, por escrito, a Contratante para que sejam tomadas as medidas 
corretivas necessárias. 
 
Data e assinatura do responsável do CECOM 
 

Brasília-DF, 31 de janeiro de 2022. 
 

 
 

 

Raul Roberto Martins Santos 
Gerente da Divisão de Relações Públicas e Administração (DIRPA) 

Centro de Comunicação Social da FHE POUPEX 

 
 


