
 

 

Ostensivo 

COTAÇÃO DE PREÇOS   

Brasília/DF, 5 de junho de 2025.              

Prezado Fornecedor,  

Solicitamos a gentileza de nos apresentar proposta comercial de preços, até o dia 13/6/2025, para execução 
dos serviços conforme quadro abaixo e especificação de serviços anexa. 

ITEM ESPECIFICAÇÃO QTD. VALOR (R$) 

1. 

Contratação de serviços para produção de vídeos institucionais e 
publicitários, conforme abaixo e especificação técnica de serviços 
anexa. 
 
a) Vídeo institucional com duração de até 1 minuto, baseado em 
roteiro apresentado pela POUPEX, incluindo: 
- Locação de espaço; 
- Elenco (até 4 pessoas); 
- Equipe de filmagem; 
- Direção de cena, fotografia e arte; 
- Produção; 
- Cenas internas e externas; 
- Figurino e maquiagem; 
- Locução; 
- Trilha pesquisada; 
- Edição e finalização; 
- Legenda; 
- Adaptação para formatos de rede social. 
* Prazo de entrega de até 10 (dez) dias após a gravação. Sujeito a 
alteração em função da urgência determinada pela POUPEX e 
negociada entre as partes. 
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2. 

b) Vídeo-depoimento com duração de até 45 segundos, baseado em 
roteiro apresentado pela POUPEX, incluindo: 
- Locação de espaço; 
- Equipe de filmagem; 
- Direção de cena, fotografia e arte; 
- Produção; 
- Cenas internas e externas;   Figurino e maquiagem; 
- Locução;  
- Trilha pesquisada; 
- Edição e finalização; 
- Legenda; 
- Adaptação para formatos de rede social. 
* Prazo de entrega de até 10 (dez) dias após a gravação. Sujeito a 
alteração em função da urgência determinada pela POUPEX e 
negociada entre as partes. 
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3. 

c) Vídeo animado com duração de até 45 segundos, baseado em 
roteiro e imagem apresentados pela POUPEX, incluindo: 
- Elaboração de storyboard; 
- Animação; 
- Locução; 
- Edição e finalização; 
- Legenda; 
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- Adaptação para formatos de rede social. 
* Prazo de entrega de até 5 (cinco) dias após a aprovação do 
storyboard. Sujeito a alteração em função da urgência determinada 
pela POUPEX e negociada entre as partes. 

 

OBSERVAÇÕES: 

1. A proposta deverá ser enviada em papel timbrado da empresa e conter os itens abaixo: ·  

a) Dados da empresa (CNPJ, razão social e contato do responsável); 

b) Incluir a descrição do serviço, valor unitário e valor total;  

c) Dados bancários da empresa (conta jurídica);  

d) Prazo de execução dos serviços (informar em dias úteis ou corridos); 

e) Forma de pagamento (a POUPEX efetua pagamento em até 10 dias úteis após a execução dos serviços, 
mediante emissão e atesto na nota fiscal); 

f) Validade da proposta (pelo menos 30 dias); 

g) Data da proposta atualizada; 

h) Estar devidamente assinada pelo responsável. 

 

2. Incluir no valor dos serviços todos os custos diretos e indiretos para perfeita execução dos trabalhos, 
inclusive as despesas com materiais, mão de obra, transportes, custos financeiros, encargos e impostos 
necessários.  

3. A CONTRATADA, em conformidade com a Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD), Lei nº 13.709, de 2018, 
está ciente que a POUPEX coletará dados pessoais dos titulares responsáveis pela empresa, no momento da 
contratação, e que os dados coletados serão objeto de tratamento e estarão sujeitos à publicidade. 

A proposta poderá ser enviada por e-mail: thayane.ferreira@poupex.com.br e gecoc.eqcos@poupex.com.br  

DADOS PARA ENVIO DA PROPOSTA: 
Associação de Poupança e Empréstimo – POUPEX. 
GECOC – Gerência de Compras de Contratos 
FONE: (61) 3314-7815 
HORÁRIO DE EXPEDIENTE: das 9h às 18h, de 2ª a 6ª feira 
End.: Avenida Duque de Caxias s/nº, parte A, Setor Militar Urbano – SMU, CEP: 70630-902 Brasília- DF   
 
Atenciosamente, 
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